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Kapitel 3

Vertiefter Umgang mit PivotTable

In diesem Kapitel lernen Sie etwas über …

• besondere Gruppierungen,

• benutzerdefinierte Berechnungen in Wertefeldern,

• alle Berechnungstypen im beispielhaften Einsatz,

• die Bedeutung und den Einsatzzweck der Funktion Pivotdatenzuordnen(),

• wie man PivotTables löscht oder verschiebt,

• was berechnete Elemente und berechnete Felder sind,

• wann der Einsatz von berechneten Feldern und Elementen möglich oder sinnvoll ist,

• wie man mit Fehlermeldungen umgeht und wie Ihnen Fehlermeldungen auch behilf-
lich sein können.

Wie Sie in den vorangegangenen Kapiteln gesehen haben, lassen sich PivotTables recht 
zügig anfertigen. Auch das Pivotisieren, Hinzufügen oder Entfernen von Feldern ist kein 
großes Problem. Im nächsten Beispiel betrachten Sie eine Umsatzliste, die Sie in eine aus-
sagekräftige PivotTable umsetzen. Das Ziel dieser Übung ist es, problemlos und schnellst-
möglich eine PivotTable mit

• den Gesamtwerten über die verschiedenen Monate bzw. Jahre,

• den Werten unterteilt nach A-, B- und C-KategorienKunde sowie

• einer regionalen Verteilung

zu erstellen, um später alles auf einen Blick mühelos vergleichen zu können. Aus dieser 
Datenquelle erstellen Sie Schritt für Schritt einen PivotTable-Bericht.

Übungsdateien Die Übungsdaten zu diesem und den folgenden Beispielen finden Sie in der 
Datei Kap03_UEB.xlsx in den Download-Dateien zu diesem Buch. Diese 
Beispiele wurden mit Excel 365 erstellt.



Kapitel 3:  Vertiefter Umgang mit PivotTable

78

Die Arbeitsmappe Kap03_UEB.xlsx enthält Daten im Tabellenblatt Basisdaten mit u. a. 
Umsatz, Abrechnungstag, Name der Firma, Ort, Region, Kunden- und Regionsklassifizie-
rungen und Rabattsatz.

Um eine erste Pivot-Umsatztabelle zu erstellen, gehen Sie folgendermaßen vor:
1. Öffnen Sie die Datei Kap03_UEB.xlsx und positionieren Sie den Cursor in einer 

beliebigen Zelle innerhalb der Daten im Tabellenblatt Basisdaten.
2. Klicken Sie innerhalb der Menüband-Registerkarte Einfügen, Befehlsgruppe Tabel-

len, auf den Befehl PivotTable.
3. Daraufhin erscheint das Dialogfeld PivotTable erstellen. Der Quellbereich wird dabei 

automatisch erkannt. Übernehmen Sie die Angaben im Textfeld Tabelle/Bereich un-
verändert (Abbildung 3.1).

Abbildung 3.1: Das Dialogfeld PivotTable erstellen, das per Klick auf den Befehl PivotTable  
aufgerufen wird

4. Übernehmen Sie die Option Neues Arbeitsblatt und erstellen Sie den Pivot-Bericht 
mit einem Klick auf OK.

Hinweis Der ausgewählte Datenbereich beruht auf einer »intelligenten« Tabelle. Wie Sie 
eine derartige Tabelle erstellen, wird in Kapitel 6 näher erläutert.

5. Im neuen Arbeitsblatt wird ein leerer PivotTable-Bericht eingefügt. Am rechten Fens-
terrand sehen Sie den Aufgabenbereich PivotTable-Felder, sodass Sie jetzt die rele-
vanten Felder in der jeweiligen Rubrik des Layoutbereichs anordnen können.

6. Erstellen Sie eine PivotTable mit der Feldanordnung, die Sie in Abbildung 3.2 sehen.
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Abbildung 3.2: Die PivotTable, automatisch gruppiert nach Jahr, Quartal, Monat und ohne Forma-
tierung der Daten im Wertebereich (Ausschnitt)

Hinweis Wenn Sie mit Excel 2016 und höher arbeiten und das Feld Tagesdatum vom Typ 
Datum im Bereich Zeilen anordnen, wird automatisch eine Gruppierung in Jahr, 
Quartal und Monat vorgenommen. Es entstehen im Bereich Zeilen neben dem 
eingefügten Feld Tagesdatum zwei neue Felder (Jahre und Quartale, siehe 
Abbildung 3.2).

Tipp Immer wenn Sie den Mauszeiger innerhalb einer PivotTable positionieren und mit 
der rechten Maustaste das Kontextmenü öffnen, können Sie mit dem dort vorhan-
denen Befehl Feldliste anzeigen oder Feldliste ausblenden die PivotTable-Feld-
liste sichtbar bzw. unsichtbar machen. Mit der eingeblendeten Feldliste lassen sich 
jederzeit neue Felder in die PivotTable aufnehmen oder bestehende Felder aus ihr 
entfernen.

Vertiefter Umgang mit PivotTable
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Gruppierung des Datums ändern
Anders als in Excel 2013 können Sie ab Version Excel 2016 die erzeugte Gruppierung des Ta-
gesdatums jederzeit verändern. Klicken Sie dazu auf ein Datumsfeld und öffnen Sie mit der 
rechten Maustaste das Kontextmenü und klicken Sie dort auf den Befehl Gruppierung. Das 
Dialogfeld wird geöffnet und zeigt die Voreinstellungen für Starten und Beenden sowie die 
Gruppierung nach dem Kriterium Jahre, Quartale und Monate (Abbildung 3.3).

Abbildung 3.3: Das Dialogfeld zum Gruppieren der Einzeldaten von Tagen zu Monaten, Quartalen  
und Jahren

Schließen Sie das Dialogfeld mit einem Klick auf OK.

Um zu einer besseren Beurteilung zu gelangen, sind noch zwei Dinge zu erledigen: Zuerst 
sollte die Anordnung der Felder verändert werden. Danach bietet es sich an, die Formatie-
rung zu ergänzen, um eine bessere Lesbarkeit zu erreichen:
1. Klicken Sie das Feld Jahre in der PivotTable-Feldliste an und ziehen Sie es bei gedrückt 

gehaltener Maustaste in den Layoutbereich Filter.
2. Filtern Sie die PivotTable, indem Sie auf den Dropdown-Pfeil der Filterschaltfläche 

Jahre klicken, das betreffende Jahr markieren und Ihre Auswahl mit einem Klick auf 
OK bestätigen (siehe Abbildung 3.4).

Abbildung 3.4: Dialogfeld zur Auswahl des anzuzeigenden Zeitraums. Wählen Sie hier 2019.

Sie erhalten eine Darstellung, die die monatlichen Umsätze für 2019 in die drei Kategorien 
A, B und C aufgegliedert anzeigt (siehe Abbildung 3.4). 
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Die Ansicht expandieren
Die automatische Gliederung fügt eine auf die beiden Jahre reduzierte PivotTable in das 
Tabellenblatt ein. Wenn Sie die verdeckten Quartale und Monate sehen wollen, gehen Sie 
über das Kontextmenü und den Befehl Erweitern/Reduzieren. Expandieren Sie die Pivot-
Table, damit alle Monate angezeigt werden.

Abbildung 3.5: So expandieren Sie die Gruppierung des Tagesdatums.

Entfernen Sie das Feld Quartal aus dem Bereich Zeilen.

Die PivotTable gewinnt an Aussagekraft, wenn die Werte mit zwei Nachkommastellen und 
1000er-Trennzeichen angezeigt werden. Um die Daten zu formatieren, gehen Sie dazu fol-
gendermaßen vor:
1. Positionieren Sie den Cursor in der PivotTable, öffnen Sie mit der rechten Maustaste 

das Kontextmenü und wählen Sie den Befehl Wertfeldeinstellungen.
2. Daraufhin öffnet sich das gleichnamige Dialogfeld. Klicken Sie auf die Schaltfläche 

Zahlenformat und formatieren Sie im Folgedialogfeld Zellen formatieren die Werte 
mit zwei Nachkommastellen und 1000er-Trennzeichen (siehe Abbildung 3.6). Wählen 
Sie hierfür aus der Liste unter Kategorie den Eintrag Zahl und im Drehfeld Dezimal-
stellen den Wert 2. Zusätzlich aktivieren Sie das Kontrollkästchen 1000er-Trennzei-
chen verwenden (.).
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Abbildung 3.6: Das Dialogfeld Wertfeldeinstellungen und der Folgedialog Zellen formatieren

3. Schließen Sie die Dialogfelder jeweils durch OK.

Ihre PivotTable enthält jetzt die neuen Formatmerkmale.

Eine Pivot-Tabelle kopieren
Erstellen Sie eine neue PivotTable mit folgender Darstellung und Feldanordnung:

Abbildung 3.7: Die PivotTable in der Darstellung zum Kopieren
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Sie können diese PivotTable ohne großen Aufwand über die Zwischenablage an jeden be-
liebigen Ort in der Mappe kopieren.

Abbildung 3.8: Die vorbereitete PivotTable mit dem gedachten Einfügeort

1. Aktivieren Sie ggf. (falls es nicht schon aktiv ist) das Tabellenblatt mit der PivotTable, 
die Sie kopieren wollen.

2. Markieren Sie die komplette PivotTable.
3. Drücken Sie (Strg)+(C). Die Pivot-Tabelle befindet sich jetzt in der Zwischenablage.
4. Aktivieren Sie die Zielzelle (linke obere Ecke der PivotTable) und drücken Sie dann 

(Strg)+(V). Daraufhin wird die komplette PivotTable aus der Zwischenablage an der 
markierten Position im Tabellenblatt eingefügt (Abbildung 3.9).

Abbildung 3.9: Im rechten Teil der Abbildung befindet sich die aus der Zwischenablage eingefügte 
PivotTable.

Benutzerdefinierte Berechnungen für PivotTable-
Wertefelder einsetzen
Erweitern Sie die beiden PivotTables. Fügen Sie zwischen den beiden PivotTables mehrere 
Spalten ein, damit Sie über ausreichend Platz zwischen beiden Tabellen verfügen, um das 
Feld KategorieKunde im Bereich Spalten anzuordnen. 

Sie erhalten dann die Darstellung aus Abbildung 3.10.
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Abbildung 3.10: Die neuen Inhalte und die Anordnung der Felder in der PivotTable

In dem Dialogfeld Wertfeldeinstellungen haben Sie die Auswahl zwischen verschiedenen 
Berechnungsmöglichkeiten, die Sie im Wertebereich der PivotTable anwenden können. 

Öffnen Sie das Dialogfeld, indem Sie den Cursor in der PivotTable positionieren, mit der 
rechten Maustaste das Kontextmenü aufrufen und dort den Befehl Wertfeldeinstellun-
gen wählen.

Sie finden im Dialogfeld Wertfeldeinstellungen die Registerkarte Werte zusammenfassen 
nach und Werte anzeigen als (Abbildung 3.11).

Abbildung 3.11: Das Dialogfeld Wertfeldeinstellungen mit den beiden aktiven Registerkarten und den 
Berechnungsmöglichkeiten
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Nutzen Sie diese Möglichkeit in der kopierten PivotTable (siehe Abbildung 3.9), um die 
Umsatzwerte jedes Monats in Relation (in Prozentwerten) zum Gesamtergebnis darzustel-
len. Dazu gehen Sie folgendermaßen vor:
1. Wählen Sie eine PivotTable und aktivieren Sie eine Zelle im Wertebereich. Öffnen Sie 

mit der rechten Maustaste das Kontextmenü und wählen Sie in der Liste den Befehl 
Werte anzeigen als. 

2. In der Auswahlliste Werte anzeigen als entscheiden Sie sich für den Eintrag % des 
Gesamtergebnisses (siehe Abbildung 3.12).

Werte zusammenfassen nach

Summe

Anzahl

Mittelwert

Min.

Max.

Produkt

Anzahl Zahlen

Standardabweichung (Grundgesamtheit)

STABW

Var

Varianz (Grundgesamtheit)

Tabelle 3.1: Die Berechnungsmöglichkeiten auf der Registerkarte Werte zusammenfassen nach

Werte anzeigen als

Keine Berechnung

% des Gesamtergebnisses

% des Spaltengesamtergebnisses

% des Zeilengesamtergebnisses

% von 

% des übergeordneten Zeilenergebnisses

% des übergeordneten Spaltenergebnisses

% des übergeordneten Ergebnisses

Differenz von

% Differenz von

Laufende Summe in (Version 2013 Ergebnis in)

% laufende Summe in (Version 2013 % Ergebnis in)

Rangfolge nach Größe (aufsteigend)

Rangfolge nach Größe (absteigend)

Index

Tabelle 3.2: Die Berechnungsmöglichkeiten auf der Registerkarte Werte anzeigen als
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Abbildung 3.12: Das Kontextmenü Wertfeldeinstellungen mit der Auswahl Werte anzeigen als und dem 
aktiven Eintrag % des Gesamtergebnisses

3. Schließen Sie das Dialogfeld mit einem Klick auf OK.

Ihre PivotTable zeigt das Ergebnis in Prozentwerten an (Abbildung 3.13).

Abbildung 3.13: Die Gegenüberstellung der beiden PivotTables in absoluten Werten und Prozentwerten
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Löschen eines PivotTable-Berichts oder PivotChart-
Berichts
Sie möchten einen PivotTable-Bericht löschen? Führen Sie einfach die folgenden drei 
Schritte aus:
1. Aktivieren Sie eine PivotTable, indem Sie den Cursor im Bericht positionieren (bei-

spielsweise in der rechten PivotTable in Abbildung 3.13).
2. Klicken Sie innerhalb der Menüband-Registerkarte PivotTable-Analyse, Befehlsgruppe

Aktionen, auf den Befehl Auswählen und anschließend auf den Eintrag Gesamte 
PivotTable.

3. Wenn die PivotTable markiert ist, drücken Sie (Entf). Die PivotTable wird vollständig 
gelöscht.

Achtung Eine Alternative zum Löschen findet sich innerhalb der Menüband-Registerkarte 
PivotTable-Analyse, Befehlsgruppe Aktionen. Dort verzweigt der Befehl Lö-
schen in zwei Unterbefehle: Alle löschen und Filter löschen. Wenn Sie sich hier 
für den Befehl Alle Löschen entscheiden, erhalten Sie das Dialogfeld aus Abbil-
dung 3.14.

Abbildung 3.14: Mit diesem Befehl löschen Sie zwar die kopierte PivotTable, zusätzlich 
wird aber auch die Ausgangs-PivotTable verändert.

Klicken Sie auf die Schaltfläche PivotTable löschen, dann wird die kopierte Pivot-
Table gelöscht und in der Ausgangs-PivotTable werden alle Formate und Gruppie-
rungen entfernt, so wie es die Information im Dialogfeld aussagt.

Wenn Sie erreichen wollen, dass lediglich die markierte PivotTable gelöscht wird 
und die zugrunde liegenden PivotTables unverändert bleiben, sollten Sie die 
PivotTable bzw. das PivotChart wie vorhin beschrieben mit (Entf) löschen.


